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Click once on the SAP Self Service icon.
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Self Service

Welkom op de introductiepagina van Self Service. Self Service en de bijbehorende
werklijst is bedoeld voor medewerkers van de Universiteit Leiden.

De beschikbare toepassingen zijn te vinden aan de linkerkant onder Detailnavigatie in het
tabblad Seif Service. Alle goed te keuren Self Service-aanvragen en digitale facturen zijn
te winden in het tabblad Werklijst.

Raadpleeg voor details de handleidingen en toelichtingen aan de rechterkant van dit
scherm.

Browserondersteuning

Voor een juiste werking van Self Service wordt u aangeraden gebruik te maken van
Internet Explorer (32-bits).

Zie voor meer informatie owver browserinstellingen de pagina Algemene tips.
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HRM opleidingen

Met ingang van donderdag 16 april 2015 kunnen medewerkers van de Universiteit Leiden
inschrijven voor HRM trainingen via self service. Via de link HRM Opleidingen (aan de
linker zijde van deze pagina) wordt een overzicht getoond van het gehele
trainingsaanbod en per training vindt de inschrijving plaats. Aanvullende info omtrent de
trainingen kunt u vinden op de website van HRM opleidingen (zie
(http://medewerkers.leidenuniv.nl/opleidinaen/ )

Reizen en onkosten-applicatie vernieuwd

Vanwege nisuwe regelgeving is de Reizen en onkosten-applicatie vernieuwd. De
belangrijkste verandering ten opzichte van de regeling die voor 1 april 2015 van
toepassing was, is dat de vergoeding wvoor verbliffkosten logies (alleen binnenland),
ontbijt, lunch en diner forfaitair plaats vindt. Dit betekent dat niet langer altijd bonnen
noodzakelijk zijn om gemaakte kosten te declareren. Verblijfkosten gemaakt voor 1 april
2015 vallen nog onder de oude regeling.

De applicatie maakt bovenstaande mogelijk en daarnaast zijn er enkele verbeteringen
doorgevoerd in de werking wvan het systeem.

‘Wijziging waarderingscodes R&0-gesprek
Met inaana van 1 april 2015 aelden aanaepaste score-omschriivinaen in het ROG-
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INFORMATIE EN HANDLEIDINGEN

Algemene tips

Eigen gegevens
Nevenwerkzaamheden
Verlof

Tiidschrijven

Reizen en onkosten
Keuzemodel
Salarisspecificatie en Jaaropgave
HRM opleidingen
R&0-gesprek

Digitale facturen

SELF SERVICE VANUIT HUIS

De Self Service-link op de universitaire
website werkt alleen vanaf de werkplek. De
self service portal kan vanaf een andere
locatie bereikt worden via de Remote
Werkplek.

SUPPORT

Zie bovenstaande deelpagina’s met informatie
en handleidingen voor uw aanspreekpunt bij
de betreffende applicatie. Dit zal meestal uw
lokale PRO-afdeling of het FSSC. Neem alleen
voor technische ondersteuning {o.a. users,




For Gros you must click once on the Gros icon.
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Logon with your ULCN account.

For laptops and home use:

http://www.issc.leidenuniv.nl/ict/thuiswerken/thuis-inloggen/remote-werkplek.html
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